BOQ NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tuw do - Hanh phic

Sb: 638 /QP-BNV Ha Noi, ngay 20 thdang6 nam 2025

, QUYET PINH
Cong bo thu tuc hanh chinh ngi b giira cac co’ quan hanh chinh nha nuéc
thugc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc cia By Noi vu

BO TRUONG BO NOI VU

Can cir Nghi dinh s6 25/2025/NP-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ciia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ciia Bé Noi vu;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thi
twéng Chinh phii ban hanh Ké hoach ra soadt, don gidn héa thii tuc hanh chinh néi
bé trong hé thong hanh chinh nha nuée giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi cua Chanh Van phong Bo Noi vu.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh noi bo gitta
cac co quan hanh chinh nha nudc thudoc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua
BO No1 vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025.

Bii bo 01 tha tuc hanh chinh cip trung wong dugc cong bd tai Quyét dinh sd
319/Qb-BNV ngay 08/4/2025 cua B0 truéng BO Noi vu cong bd thi tuc hanh
chinh ndi bd giita cac co quan hanh chinh nha nuéc linh viec Chinh quyén dia
phuong thudc pham vi chic ndng quan 1y nha nudc cia Bo Noi vuy; cac thu tuc
hanh chinh cip huyén duogc cong bd tai Quyét dinh sb 311/QD-BNV ngay
04/4/2025 ctia BO truong Bo Noi vu cong bd tha tuc hanh chinh ndi bo gitra cac
co quan hanh chinh nha nudc linh vuc Thi dua, khen thudng thudc pham vi chure
nang quan ly nha nudc cia BO Noi vu; thu tuc hanh chinh linh vuc Luu trir da
duoc cong bd tai Quyét dinh sé 507/QD-BNV ngay 13/7/2023 ciia Bo truong Bo
Noi vu vé viéc cong bd tht tuc hanh chinh ndi bd gilta cac co quan hanh chinh
nha nudc thudc pham vi chiic nang quan ly cia B§ Noi vu va céc thu tuc hanh
chinh cp huyén dugc cong bd tai Quyét dinh sb 316/QD-BNV ngay 04/4/2025
cua Bo truong Bo Noi vu cong bd thi tuc hanh chinh nodi bo gifra cac co quan
hanh chinh nha nuéc linh vuc T chirc - Bién ché thudc pham vi chirc ning quan
1y nha nudc cua BO Noi vu (chi tiét tai phu luc kem theo).



Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Thu trudng cac don vi thude va truc thudc Bo,
Thi trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. BQO TRUONG
- Nhu biéu 3; o
- B6 trudng (dé blc);
- Céc ddng chi Thir trudng;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Céac B9, co quan ngang b9, co quan thudc Chinh phu;
- UBND, SNV cac tinh, thanh phé true thudc TW;

- Trung tdm Cong nghé thong tin (dang tai website);

- Luu: VT, VP (VTLT&KSTTHC).




PHU LUC
NOI BO GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH

HUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA BO NOI VU

4m theo Quyét dinh s6 638 /OD-BNV

wd 6 nam 2025 cua Bo truong Bo Noi vu)

1. Danh muc thia tuc hanh chinh ngi bo gitra cac co' quan hanh chinh nha
nudc thudc pham vi chire nang quéan ly cia Bo Noi vu

STT | Tén thua tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
A | LINH VUC CHINH QUYEN DPIA PHUONG
THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1 Thu tuc cong nhan vung an | Chinh quyén dia | BO N@i vu (Vu Chinh
toan khu phuong quyén dia phuong)
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1 Thu tuc cong nhin xd an toan | Chinh quyén dia | Uy ban nhan dan cip
khu phuong tinh (S& N1 vu)
, A A s Chinh quyén dia | Uy ban nhan dan cap
2 | Tha tyc cong nhan xa dao phrong tinh (S& Noi vu)
B |LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG
THU TUC HANH CHINH CAP XA
Thii tuc ting danh hicu “Tap | QU0 mhd | ey oy nhan dan cép
1 2 A DU nudc vé thi dua, -
thé lao dong tién tién . xa
khen thuong
Thu tuc tang danh hi¢u Q,uankly pha Uy ban nhan dan cap
2 i A . nuodc vé thi dua, N
Chién si thi dua co s& \ xa
khen thuong
C |LINH VUCLUU TRU
THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
Thi tyc thim dinh tai li¢u hét - Cuc Vin thu va Luu
1 _ o < Luu trte N a
tho1 han luu trir, trung 13p trir nha nudc
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Thu tuc thim dinh tai liéu hét X 50 Noi vu cdc tinh,
1 . o . Luu trit thanh pho truc thudc
thoi han luu trir, trung 1ap
trung uwong
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2. Danh muc thi tuc hanh chinh ngi b§ giira cac co quan hanh chinh nha
nuwéce bi bai bé thugc pham vi quan ly nha nwéc ciia B§ Noi vu

Ma Tén thi tuc hanh | Can ctx phaply | Linh Co quan

STT TTHC chinh bai b6 TTHC vue thuc hién

A | LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG

THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

Luat T chuc Chinh | Bp Noi vy

chinh quyén dia | Qu¥én | (Vu Chinh
phuong (stra d6i) dia quyén dia
ngay 16/6/2025 | phuong | phyong)

Thu tuc phan loai
1 5.002175 dgn vi hanh chinh
cap huyén

B |LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Thi tuc ting Gidy
khen cua Chu tich
1 6.002855 | UBND huyén cho cé
nhan, tap thé theo
cong trang

Thu tuc ting danh
2 | 6.002856 | hitu Tap thé lao
dong tién tién

Thu tuc ting danh Nghi dinh s6
3 | 6.002871 | hiéu Chién si thi dua | 129/2025/ND-CP

Tha tuc tang danh cua dcimll p}}lllf Quan ly Ph‘or}g No1
4 | 6.002873 | hi¢u Lao dong tien | 44Y CHIVEPRAN | s pyge | vy, Uy ban

tién dinh tﬁlarﬁ QUYEN | thi | nhan dan

.| cua chinh quyén % o
Thu tuc ting Giady dia phuor?g }(;2 dua, khen| cap huyén
khen cua Chu tich y thudng

cap trong linh
vuc quan ly nha
nudc cua BO Noi
vu

5 | 6.002874 | UBND cap huyén vé
thanh tich thi dua
theo chuyén dé

Thi tyc ting Gidy
khen cua Chu tich

6 | 6002875 | (RN el
thanh tich dot xuat
Thi tuc ting Gidy

7 | 6.002876 | Khen cua Chu tich

UBND cip huyén
cho ho gia dinh




STT Ma Tén thua tuc hanh | Can ¢t phaply | Linh Co quan
TTHC chinh bai b6 TTHC vuce thuce hién
C |LINHVUCLUU TRU
Luat Luu trit s
33/2025/QH15
Thi tuc thdm tra tai ngay? 1/6/2034; Co quan, t6
litu hét gia tri cua Thong tr s chtrc thudc
cic co quan, b chirc 06/2025/TT-BNV ngudn nd
1| 6.000767 | €3¢0 duah o ngay 15/5/2025 | Luu triy | N8O NOP
thuoc nguon nop luu | ., &= "~ A luu tai lidu
e O - | cua BO truong Bo . -
tai liéu vao Luu trir . . vao Luu trix
. , Noi vu quy dinh . ,
lich sur A Al X lich str.
chg tiét mot soO
diéu cua Luat
Luu trir
D |LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Thu tyc tham dinh
thanh 1ap t6 chuc
I | 5.002205 | hanh chinh - thuge
tham quyén quyet
dinh cua Uy ban
nhén dan cap huyén
Thu tyc thdm dinh t0
chic lai 0 chuc Co quan
\ . A huve
2 | 5.002206 | fiamh - chinh thuge A
tham quyén quyet mon tham
dinh cua Uy ban N muu quan
nhan dan cap huyén Luat To ghuq Té chuc | 1y nha nuéc
- R : chinh quyén dia  n A 1~
Thu tuc tham dinh N -Bién | v€ linh vuc
oo b d & phuong (stra doi) ché i chire bé
giai thé to cAhu:c haxnh ngay 16/6/2025 Y ’C uc AQ
3 5002207 chlqh thuog tham may thudc
' quyén quyét dinh Uy ban
c@a Uy ban nhan dan nhan dan
cap huyén cap huyén
Thi tyc tham dinh
thanh 1ap don vi su
nghi¢p cong lap
4 | 5.002208 | thuoc tham quyén

quyét dinh cua Qy
ban nhan dan cap
huyén




STT Ma Tén thua tuc hanh | Can ¢t phaply | Linh Co quan
TTHC chinh bai bo TTHC vue thue hién
Thi tuc thdm dinh
chuc lai don vi su Co quan
nghi¢p cong lap hqA
5 | 5.002209 |thudc thdm quyén A
quyét dinh cua Uy mon thaqm
ban nhan dan cip P muu quan
huyén L,uat To Shu’g T6 chitc | Iy nha nude
i chinh quyén dia A A 1~
: h o dbi - Bién | vé linh vuc
Thi tye tham dinh | PRUONS (SUadOD) |y am | e bo
igi thé don vi sy| "gdy 16/6/2025 v thu
g 1 St may thudc
nghiép 96ng la}p Uy ban
6 5.002210 | thuoc tham quyén nhan dan

quyét dinh cua Uy
ban nhan dan cap
huyén

cap huyén
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG

THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

I. Thi tuc cong nhan viung an toan khu

1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Can ctr tiéu chi x&c dinh ving an toan khu theo quy dinh cia Thu
tudng Chinh phu, Uy ban nhan dan cap tinh 1ap ho so d€ nghi cong nhén vung an
toan khu thudc dia ban cua dia phuong, bao cao Ban Thuong vu Bang b tinh.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cép tinh c6 vin ban dé nghi Bo truéng B Noi
vu (kém theo ho so) xem xét ra quyét dinh. Truong hop ho so chua day da theo
quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc ho so, Bo truong
B6 Noi vu ¢6 van ban tra 101 va huéng dan dé Uy ban nhan dan cap tinh hoan
thién ho so.

2. Cach thirc thue hién

Tiép nhan ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac tiép nhan
qua mdi trudng mang.

3. Thanh phin, s6 luong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Cong vin ctia Uy ban nhan dan cap tinh giri Bo truong Bo Noi vu dé nghi
cong nhan xa vung an toan khu.

- Hb so khoa hoc cta ving an toan khu, bao gém: phan lich st, dia 1y caa
vung (trong d6 néu rd tén goi trudc day va hién nay cua cac xa trong vung; vi tri,
dién tich va dan s6 hién nay cua cac xa trong vung; néu rd va phan tich céc su
kién, di tich lich sir cich mang, thanh tich phuc vu cach mang dugc cap c6 tham
quyén ghi nhan, dién ra trén dia ban va ndi1 dung khac (n€u co6); bang tong hop céac
su kién, di tich lich st cach mang; cac tai li€u, tu liéu, hinh anh, xac nhan cua
nhan chung lich s, va ndi dung khac (néu co).

- Bao céo tom tat cia Uy ban nhan déan cap tinh vé cac xa dé nghi cong nhan
vung an toan khu (bién ban thdm dinh ho so cua cap tinh va van ban lién quan
kém theo).

b) S6 lugng hd so: 01 bo ho so.

4. Thoi han giai quyét

Khong quy dinh.

5. P6i twong thie hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cp tinh.
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6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

BO No1 vu.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Bo truéng Bo Noi1 vu vé viéc cong nhan vung An toan khu.
8. Phi, I¢ phi

Khong cbé.

9. Tén mau don, miu to khai

Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Vung An toan khu phai c6 du 02 tiéu chi sau:

- Tiéu chi 1: Vung c6 dia ban thudc 01 hodc mdt sé don vi hanh chinh cip
xa lién ké cua 01 hodc mot s6 tinh, thanh phd tryc thudc trung wong; cac don vi
hanh chinh cip xa trong vung nay c6 co s¢ va phong trao cach mang virng manh
trong khang chién chéng Phap, chong My.

- Tiéu chi 2: C6 tir 30% trd 1én sé don vi hanh chinh cip x4 trong ving dugc
cong nhan xi An toan khu, trong d6 ¢6 don vi hanh chinh cp xa dugc phong ting
Danh hi¢u Anh hung lyc Iugng vii trang hodc ¢6 cac Di tich lich su cach mang
cap quoc gia, cac cong trinh di tich lich str cach mang duoc cac to chire, co quan
tir cap Khu ty, Quén khu tré 1én dau tu xdy dung trén dia ban.

11. Can cir phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cta Chinh phii quy dinh
chtc nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chic cia B§ Noi vu.

- Nghi dinh s 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctiia Chinh phii vé phan
quyén, phan cap quan ly nha nudce linh vuc ndi vu.

- Quyét dinh s6 897/QD-TTg ngay 27/5/2016 cua Tha tuéng Chinh phu ban
hanh ti€u chi, quy trinh, tha tuc cong nhan xa an toan khu, vung an toan khu.

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Thi tuc cong nhin x4 an toan khu

1. Trinh ty thuc hién

- Budce 1: Can ctr tiéu chi xac dinh xa an toan khu theo quy dinh cua Thu
tudng Chinh phu, Uy ban nhan dan cap xa lap ho so cong nhan xa an toan khu,
bdo cdo Ban Thuong vu Pang bo xa.

- Bué6c 2: Uy ban nhan déan cp x4 c6 to trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh cong nhan xa an toan khu va cong van g1 S& Noi vu tham dinh (kem
theo ho so).
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- Budc 3: S& Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan td chirc
thAm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh. Trudng
hop ho so chua bao dam theo quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
khi nhan dugc ho so, S& Noi vu phai c6 van ban huéng dan Uy ban nhan dan cép
x4 hoan thién ho so.

2. Cach thirc thue hién

Tiép nhan ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac tiép nhan
qua mdi trudng mang.

3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh ctia Uy ban nhan dan cdp xi giri Cha tich Uy ban nhan dan cap
tinh v€ cong nhan xa An toan khu (kém theo ho so).

- Cong van cta Uy ban nhan dan cdp x3 giri S& Noi vu dé nghi thim dinh.

- H6 so cua xi An toan khu, bao gém: phan lich str, dia 1y (trong d6 néu 1d
tén goi trudc day va hién nay cua xa; vi tri, dién tich va dan s6 hién nay cua xa;
néu 1 va phan tich cac su kién, di tich lich str cdch mang, thanh tich phuc vu cach
mang dugc cip c6 thAm quyén ghi nhan, dién ra trén dia ban va ndi dung khac
(néu c6); bang téng hop cac su kién, di tich lich st cach mang; céc tai li€u, tu liu,
hinh anh, x4c nhan ctia nhan ching lich sir va ndi dung khéac (néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 bo hd so.

4. Thoi han giai quyét

Khong quy dinh.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cip xa.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cip tinh (SO Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh vé viéc cong nhan xa An
toan khu.

8. Phi, 1€ phi

Khong cé.

9. Tén miu don, mau to khai
Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu Kkién the hién thi tuc hanh chinh
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Xa An toan khu phai c¢6 03 trong 05 tiéu chi sau:

- Tiéu chi 1: Pugc cap iy dang tir Khu ¢ _uy, Quén khu uy tr¢ 1€n chi dao xay
dung An toan khu cach mang (noi c6 cac diéu kién vé dia hinh, dja thé, chinh tri,
quan su, kinh té - x4 hoi, dan cu va bao dam an toan cho céc hoat dong lanh dao
cach mang cua Dang trong thoi ky khang chién chdng Phap, chdng My).

- Ti€u chi 2: Noi ¢ (nudi, giéu, gilr bi mat), lam viéc va hoat dong lanh dao,
chi dao xay dung phong trao cach mang trong khang chién chéng Phap, chéng
M¥ ctia cac déng chi can bg cua Pang, Nha nudc, Mat tran T quéc Viét Nam va
cc doan thé chinh tri - x hoi tir cép Khu va Quan khu tré 1én.

- Tiéu chi 3: Noi dién ra cac su kién dic biét quan trong, cé cac quyét sach
chién luoc ctia Pang mang tinh chat budc ngoit trong cac giai doan cia 02 cudc
khang chién chong Phap va chéng M§ hoic noi dong try sd cac co quan, to chic,
don vi cua Pang, Nha nudc, Mt tran T quéc Viét Nam va cac doan thé chinh tri
- x4 hoi tir cdp Khu va Quan khu tré 1én, tru so ngoai giao (St quan, Téng Lanh
Su quén,...) ctia nudc ngoai, co quan B Chi huy Mt tran cip chién dich trong
khang chién chdng Phap, chong M.

- Tiéu chi 4: Noi dong quan, dao tao, huin luyén, tap Kkét, trung chuyén cua
cac luc luong vil trang (quan doi, cong an) tir cAp dai doi trd 1én; noi c6 kho ct
trtr lwong thuc, thuc phém, vii khi, khi tai, quan trang, quan dung,... trong khang
chién chéng Phap, chdong M phuc vu cho Mt tran cap chién dich hodc cap Quan
khu trd 1én.

- Ti€u chi 5: Noi ¢6 co s& va phong trao cach mang virng manh trong khang
chién chéng Phap, chéng My; dong thoi, lyc luong vil trang cua dia phuong da
chu dong hodc phéi hop véi luc luong vil trang chinh quy t6 chuc cac tran danh
dich dé bao vé an toan cho can bo, co quan, t6 chirc ciia Pang va Nha nude dong
trén dia ban hodc 14 noi di dién ra tran danh thang loi quan trong gop phan tao ra

cuc dién chién trudong loi thé cho cach mang va khang chién tai dia ban va khu
vuc lan can.

11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cta Chinh phi quy dinh
chtrc nang, nhi€m vy, quyén han va co cu to chirc cia BO Noi vu.

- Nghi dinh s 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi vé phan
quyén, phan cap quan ly nha nudc linh vyc ndi vu.

- Quyét dinh s6 897/QD-TTg ngay 27/5/2016 cua Thu tuéng Chinh phu ban
hanh ti€u chi, quy trinh, tha tuc cong nhan xa an toan khu, vung an toan khu.

I1. Thu tuc cong nhan xa dao

1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Can ctr ti€u chi xac dinh xa dao theo quy dinh cua Thu tuédng Chinh

phu, Uy ban nhan dan cip x4 14p hd so cong nhan, bao cdo Ban Thuong vu Dang
bo xa.
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- Bué6c 2: Uy ban nhan déan cép x4 c6 to trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh cong nhan xa ddo va cong van gui S& Noi vu tham dinh (kém theo
hd so).

- Budce 3: S& Noi vu chu tri, phdi hop vdi cac co quan c6 lién quan t6 chirc
tham dinh, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh. Trudong
hop ho so chua bao dam theo quy dinh thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
khi nhan duge hd so, S& Noi vu phai c6 van ban huong dan ny ban nhan dan cép
x4 hoan thién ho so.

2. Cach thire thue hi€én

Tiép nhan ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac tiép nhan
qua moi truong mang.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- B4o c4o tinh hinh kinh té - x4 hoi, qudc phong, an ninh cta xa.

- Tai liéu ching minh c6 du tiéu chi, diéu kién dé duoc cong nhan la xa dao.
b) S6 lugng hd so: 01 bo ho so.

4. Thoi han giai quyét

Khong quy dinh.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cip xa.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhéan dan cép tinh (S& Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh vé viéc cong nhan xa dao.
8. Phi, 1€ phi

Khong co.

9. Tén miu don, mau to khai

Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- Tiéu chi: Dé dugc cong nhan xi dao phai dap tmg du 02 tiéu chi sau:

+ Co6 di¢n tich ty nhién 1a ddo theo quy dinh tai Diéu 19 Luat bién Viét Nam
nam 2012.

+ C6 nguoi dan dinh cu hoac luc lugng vii trang dong quan trén dao.
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- Piéu kién: Pon vi hanh chinh cdp x3 dugc cong nhén 14 x3 dao phai c6 01
trong 02 dicu kién sau:
+ C6 toan bd dién tich tu nhién va dan sb cua x3 & trén dao.
+ C6 mot phan dién tich ty nhién 1a dao ¢ trén bién (xa c6 déo & trén bién)
va trén dao c6 nguoi dan dinh cu hoac luc lugng vii trang dong quan.
11. Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cta Chinh phii quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau td chitrc cua BO Nbi vu.

- Nghi dinh s 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi vé phan
quyén, phan cp quan Iy nha nude linh vire ndi vu.

- Quyét dinh s6 569/QD-TTg ngay 22/4/2014 cua Tha tuéng Chinh phu ban
hanh tiéu chi, diéu kién, thu tuc cong nhan xa ddo.

B. LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG

THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. Thi tuc ting danh hiéu “Tip thé lao dong tién tién”
1. Trinh ty thuc hién

- Bu6c 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi
khen thuong cua cac don vi truc thudc.

- Bu6c 2: Tham dinh h(‘A)?sor, bao cao Hoi d?)ng thi dua khen thuong cung
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thudng.

- Budc 3: Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap x3, can
bo lam cong tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don
v1 trinh khen.

2. Cach thirc thue hién

Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan xa hodc thong qua hé théng buu
chinh.

3. Thanh phin, s6 leong ho so

a) HO so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- B4o cao thanh tich cua tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

b) Sd lugng ho so thue hién theo quy dinh cua B9, ban, nganh, tinh.
4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hd so khen thuong va trinh cap
c6 tham quyén trong thot han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.
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5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh

T6 chuc.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cip x4

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét,djnh cong nhan “Tap thé lao dong tién tién” cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén mau don, miu to khai

Theo miu phy luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Thi
dua, khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh

“l. Danh hi¢u “Tap thé lao dong tién tién” dé ting hang nam cho tap thé
dat cac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao;

b) Tham gia phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hidu qua.

o) Coit nhat 12 70% c4 nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién
tien” va khong c6 ¢4 nhan bi ky luat tir hinh thirc canh céo tré lén.

d) Noi bo doan két, chap hanh tbt chu truong ctia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc.

2. Danh hiéu “Pon vi tiénﬁ tién” dé tang cho tép thé thuodc luc luong vii
trang nhan dé}n dat cac tiéu chuan quy dinhqtai cac diém a, b va d khoan 1 r}éu
trén, co it nhat 1a 70% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Chién si tién tién”
va khong c6 cé nhan bi ky luét tir hinh thirc canh cao tré Ién.

3. B9, ban, nganh, tinh, trong pham vi nhiém vy, quyén han ciia minh, quy

dinh chi tiét, huong dan cu thé d6i tugng, tiéu chuén xét ting danh hiéu “Tap
thé lao dong tién tién”, “Pon vi tién tién”.”

11. Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh 50 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Nghidinh sO 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
v€ phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Noi vu.
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MAu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

— Doc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam

BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI KHEN........2

(MAu bao cao nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhirng dac diém chinh ctia don vi, dia phuong (v€ diéu kién tu nhién, xa
hoi, co cau to chirc, co sG vat chat), cac to chirc dang, doan thé’.

2. Chtc nang, nhiém vy: Chuc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bdo céo thanh tich can cur vao chirc nang, nhiém vu dugc giao ctia co
quan (don vi) va déi tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu. Di voi tap thé nho khong thude ddi tugng ting Co thi dua cua bo,
ban, nganh, tinh thi ghi rd nd1 dung nay trong bao céo thanh tich.

No6i1 dung bdo cao néu rd nhitng thanh tich Xuat sic trong viéc thuc hién
cac chi tiéu (nhi¢ém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suit, chat luong, két qua cong
tac so voi cac nam trudce (hodc so véi 1an khen thuong trude day); vie déi mai
cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc,
cong nghé va viéc tng dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa
hoi d6i voi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc’.

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhéan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thuc hién ¢ hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuét, cong
tac cua co quan, don vi.
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3. Vi¢c thyc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat ctia Nha
N
nuoc’.
4. Hoat dong cta to chuc dang, doan thé’.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN 3

1. Danh hiéu thi dua:

Ni Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
am .
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc vin ban xac nhan hoan thanh xuat sac nhiém
vu (doi1 voi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thurc khen thudng:

Hinh thirc  |S§, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng;

Nam khen thwéng co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (K, déng ddu)
(Ky, dong dau)
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IL. Thi tuc ting danh hiéu "Chién si thi dua co s6"
1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Céan bo lam cong tac thi dua, khen thuéng tiép nhan dé nghi
khen thuong cua cac don vi truc thudc.

- Budc 2: Tham dinh ho so, bao cdo Hoi dong thi dua khen thudng cung
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thudng.

- Budc 3: Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan déan cép x3, can
bo lam cong tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don
v1 trinh khen.

2. Cach thirc thue hién

Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép xa hodc thong qua hé thong
buu chinh.

3. Thanh phin, s6 leong ho so

a) Thanh phan ho so:

- T trinh dé nghi xét tdng danh hiéu thi dua.
- Béo céo thanh tich cia cé nhan.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu caa Hoi ddng Thi dua -
Khen thuong cap trinh khen thuong.

- Chtrng nhan hodc xac nhan cia co quan, t6 chutrc c6 tham quyén ddi voi
sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé 4an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
ngh¢ hoac hoan thanh xudt sic nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién
dau, phuc vu chién d4u trong truong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua
co sO”.

b) S6 lugng hd so thue hién theo quy dinh cua Bo, ban, nganh, tinh.
4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thudng va trinh cap
c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo
quy dinh.

5. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh
Ca nhan.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cip xa.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ting thuong danh hiéu
“Chién si thi dua co s¢”.
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8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, mau to khai

Khong co

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Danh hiéu “Chién si thi dua co s6” dé tang cho ca nhan dat cac ti€u chuin
sau day:

- Pat tiéu chuin danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”;

- Hoé‘m thanh xuét s.'flq nhiém vu hodc c6 sang kién duoc co so cong nhan
hodc co6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh,khogl hoc va cong nghé (jtﬁ
duoc nghiém thu hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau
duoc don vi cong nhan.”

11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND—CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong.

- Nghidinh sO 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh

vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
quan ly nha nudc ciaa Bo Noi vu.
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MAu s6 03

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay ... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG....... 2

(Mau béo cdo nay ap dung doi voi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi dy du bang chit in thuong, khong viét tat): ..........ccceee......

Dbi véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét
sic nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi & s6 quyét dinh hodc sb van ban
xac nhan; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan
ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:

N Danh hiéu S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
am .
thi dua danh hi¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thtc khen thuong:

Nam

Hinh thirc
khen thwong

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;

co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (K, ghi ré ho va tén)
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, déng ddu)
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C.LINH VUC LUU TRU

THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

I. Thii tuc tham dinh tai liéu hét thoi han lwu trir, trung Lip
1. Trinh ty thuwe hién

- Budc 1: Co quan, td chirc thudc truong hop ndp tai li¢u vao luu trir lich s
cap trung wong gtri hd so dé nghi thim dinh tai liéu hét thoi han luu trit, trung 1ap
cho Cuc Van thu va Luu trir nha nudc.

- Bué6c 2: Cyc Van thu va Luu trit nha nude tham dinh ho so dé nghi, kiém
tra tryc tiép tai lidu trong trudng hop can thiét va c6 ¥ kién thadm dinh bang vin
ban gti co quan, tO chirc thudc trudng hop ndp tai liéu vao luu trit lich st cap
trung uong.

2. Cach thire thue hién

Co quan, t6 chirc giri hd so dé nghi tham dinh qua Hé théng cua luu trix lich
sir cAp trung wong hodc qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh hoic qua
duong buu dién.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so

- Vian ban dé nghi ctia co quan, to chtc.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét hay tai liéu luu tri.

- D,anh muc tai liéu hét thoi han luu tri, trung ldp hodc Danh muc tai liéu luu
trir sO hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trix, trung 1ap.

- Bién ban hop Hoi dong xét huy tai liéu luu trif.

b) S6 lugng ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

Trong 25 ngay ké tir ngay Cuc Van thu va Luu trit nha nudc nhan vin ban
dé nghi.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Céc co quan, t6 chire theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat Luu trit nam 2024.
6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Cuc Van thu va Luu trir nha nudc.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Vin ban tham dinh ctia Cuc Van thu va Luu trit nha nude.
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8. Phi, 1€ phi

Khong quy dinh.

9. Tén mau don, miu to khai

Danh muc tai liéu hét thoi han luu tri, trung 1ap theo Phu luc II; Mau Ban
thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trix, tring l3p theo Phu luc IIT ban hanh kém
theo Thong tu sé 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ciia B6 trudng Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Tai liéu hét thoi han luu trit, tring lap.

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ciia Qudc hdi Nude Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ctia Bo trudong Bo Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trit tai liéu luu trix s6 .

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cta B0 trudéng Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit.
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MAu Danh muc tai liéu hét thoi han luu trir, triang 1ip

(theo Phu luc II ban hanh kém theo Thong tw s6 06 /2025/TT-BNV ngay 15
thang 5 nam 2025 cua B¢ truong B Noi vu)

DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU,

TRUNG LAP
Phong (Khdi).....ceeven..
5 A Tiéu dé ho so hodc tap tai lidu;
Bo | Tap . [0acTap T Lydohiy | Ghichi
SO SO s0 ho so hodc so don vi bdao quan
M| @ 3) 4) &)

(trong Muc luc ho so, tai liéu ¢6 tai liéu trung 1ap).

Huéng dan cach ghi:

Phong (khéi): Ghi tén phong hodc khéi tai liéu.

(1) Ghi s6 thtr tu cac b tai liéu. S th tu duoc ghi lién tuc cho mét phong
hoac khoi tai liéu.

(2) Ghi s6 th tu hd so hodc tap tai liéu hét thoi han luu trix, tring 1ap tuong
ung bo.

(3) Ghi tiéu dé ho so hodc tap tai li¢u; s6 ho so hodc s6 don vi bao quan

- Pbi voi tai liéu hét thoi han luu trir: ghi tiéu dé hd so hodc tom tat ndi
dung cua tap tai li€u;

- D61 voi tai liéu luu trir trung 1dp: ghi s6 hd so hoac s6 don vi bdo quan

(4) Ghi Iy do huy tai liéu
- Hét thoi han luu tri;

- Trung 1ap.

(5) Ghi ¥ kién cua Hoi dong xét hiy tai liéu luu trir hodc cac ghi cha khac.
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Maiu Bin thuyét minh tai li¢u hét thoi han luu trir, trimg lip
(theo Phu luc IIl ban hanh kem theo Thong tw so 06/2025/TT-BNV
ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU
HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Phong (khdi)......cocve...

I. Toém tat tinh hinh khdi tai liéu hét thoi han hwu trir, trung Lip

1. Sy hinh thanh khdi tai liéu hét thoi han luu trix, tring lip

2. Sb lugng tai lidu:

- Tong s6 tai liéu dua ra xac dinh lai gia tri

- Tong s6 tai lidu gidy dua ra chinh Iy

- Tai liéu gitr 1ai bao quan

- Tai liéu hét thoi han luu trit, tring 1ap

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va két thiic caa khéi tai liéu hét thoi han luu
trir, trung 1ap

II. Tém tit thanh phéin va ndi dung chii yéu cia tai liéu hét thoi han
Iwu triv, trung lap

1. Nhom tai liéu hét thoi han luu trir: Gom nhiing tai lidu gi? Noi dung vé
van dé gi? Tac gia? Thoi gian?

2. Nhom tai liéu trung 1ap

GoOm nhiing tai liéu gi?

3. Cac nhom tai liéu khac (néu c6): tai liéu co tinh trang vat 1y kém khong
thé phuc hoi...
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THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. Thit tuc tham dinh tai liéu hét thoi han lwu trir, trung Lip
1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Co quan, td c}n’rc thude truong hop ndp tai ligu vao luu trir lich su
cap tinh gtri ho so dé nghi tham dinh tai li¢u hét thot han luu tri, trung 1dp cho S&
Noi1 vu.

- Budc 2: S& Noi vu tham dinh ho so dé nghi, kiém tra truc tiép tai liéu trong
truong hop can thiét va c6 y kién tham dinh bang van ban gui co quan, t6 chirc
thudc truong hop ndp tai li¢u vao luu trir lich st cap tinh.

2. Cach thirc thuc hién

Co quan, t6 chirc gui hd so dé nghi thim dinh qua Hé thong cta luu trir lich
su cap tinh hoac qua HE thong quan 1y van ban va diéu hanh hoac qua duong
buu dién.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so

- Vian ban dé nghj ctia co quan, t6 chuc.

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét hay tai liéu luu trir.

- D’anh muc tai liéu hét thoi han luu tri, trung 18p hodac Danh muyc tai li€u luu
trir sO hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu tri, trung lap.

- Bién ban hop Hoi dong xét huy tai liéu luu trif.

b) S6 lugng ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

Trong 25 ngay ké tir ngay Sé Noi vu nhan vin ban dé nghi.

5. P6i twong thie hién thi tuc hanh chinh

Céc co quan, t6 chire theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Luat Luu trit ndm 2024.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

S& NO1 vu cac tinh, thanh phé tryc thudc trung vong.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Vin ban tham dinh ctia S& Noi vu.

8. Phi, 1€ phi

Khoéng quy dinh.

9. Tén mau don, miu to khai
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Danh muc tai liéu hét thoi han luu tri, trung 1ap theo Phu luc II; Mau Ban
thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trir, trung 18p theo Phu luc III ban hanh kém
theo Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cia B truong BO Noi vu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat Luu trir.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Tai liéu hét thoi han luu trit, tring 1ap.

11. Can ctr phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

- Luét Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ciia Quédc hoi Nude Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ctia B trudong Bo Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trit tai li€u luu trir s6 .

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cta B§ truéng Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mdt so diéu cua Luat Luu trir.
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(theo Phu luc II ban hanh kém theo Théng tw s6 06 /2025/TT-BNV ngay 15
thang 5 nam 2025 cua B¢ truong B Noi vu)

DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU,

(trong Muc luc ho so, tai liéu ¢6 tai liéu trung 1ap).

Phong (khéi): Ghi tén phong hodc khéi tai lidu.

TRUNG LAP
Phong (Khdi).....ceeven..
5 A Tiéu dé ho so hodc tip tai lidu;
Bo | Tap . (03¢ Tap T Lydohiy | Ghichi
SO SO s0 ho so hodc so don vi bao quan
M| @ 3) 4) &)
Huéng dan cach ghi:

(1) Ghi s6 thr tu cac b tai liéu. S thr tu duoc ghi lién tuc cho mét phong
hoac khoi tai liéu.

(2) Ghi s6 tht tu hd so hodc tap tai liéu hét thoi han luu trix, tring 1ap tuong
ung bo.

(3) Ghi tiéu d€ ho so hodac tap tai liéu; so6 ho so hodc s6 don vi bao quan

- P6i voi tai liéu hét thoi han luu trit: ghi tiéu dé hd so hodc tom tat ndi
dung cua tap tai li€u;

- D61 voi tai liéu luu trir trung 1dp: ghi s6 ho so hoac s6 don vi bdo quan

(4) Ghi 1y do hiy tai lidu

- Hét thoi han luu trit;

- Trung 1ap.

(5) Ghi ¥ kién cua Hoi dong xét hiy tai liéu luu trir hodc cac ghi cha khac.
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Maiu Bin thuyét minh tai li¢u hét thoi han luu trir, trimg lip
(theo Phu luc I1l ban hanh kem theo Thong tw s6 06/2025/TT-BNV
ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU
HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Phong (khdi)......cocve...

I. Toém tat tinh hinh khdi tai liéu hét thoi han hwu trir, trung Lip

1. Sy hinh thanh khdi tai liéu hét thoi han luu trit, tring lip

2. Sb lugng tai lidu:

- Tong s6 tai liéu dua ra xac dinh lai gia tri

- Tong s6 tai lidu gidy dua ra chinh Iy

- Tai liéu gitr 1ai bao quan

- Tai liéu hét thoi han luu trit, tring 1ap

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va két thiic ctia khéi tai liéu hét thoi han luu
trir, trung 1ap

II. Tém tit thanh phéin va ndi dung chii yéu cia tai liéu hét thoi han
Iwu triv, trung lap

1. Nhom tai liéu hét thoi han luu trir: Gom nhiing tai lidu gi? Noi dung vé
van dé gi? Tac gia? Thoi gian?

2. Nhom tai liéu trung 1ap

GoOm nhiing tai liéu gi?

3. Cac nhom tai liéu khac (néu c6): tai liéu co tinh trang vat 1y kém khong
thé phuc hoi...





