
BỘ NỘI VỤ CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

BAN THI ĐUA - KHEN THƢỞNG 

TRUNG ƢƠNG 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  

Số:          /QĐ-BTĐKT Hà Nội, ngày        tháng       năm 2024 

 

 

QUYẾT ĐỊNH 
 Về việc ban hành Quy chế hoạt động của Ban Chỉ huy phòng cháy, chữa cháy; 

phòng, chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn, cứu hộ  

của Ban Thi đua - Khen thƣởng Trung ƣơng 

 

 

TRƢỞNG BAN, BAN THI ĐUA - KHEN THƢỞNG TRUNG ƢƠNG 

 

 

Căn cứ Quyết định số 1247/QĐ-BNV ngày 27/12/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội 

vụ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Ban Thi đua - 

Khen thưởng Trung ương trực thuộc Bộ Nội vụ; 

Căn cứ Quyết định số 2454/QĐ-BTĐKT ngày 03/2/2023 của Trưởng ban Ban 

Thi đua – Khen thưởng Trung ương ban hành Quy chế làm việc của Ban Thi đua - 

Khen thưởng Trung ương; 

Căn cứ Quyết định số 57/QĐ-BTĐKT ngày 11/9/2024 của Trưởng ban Ban 

Thi đua - Khen thưởng Trung ương thành lập Ban Chỉ huy phòng cháy, chữa cháy; 

phòng, chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn, cứu hộ của Ban Thi đua - Khen thưởng 

Trung ương; 

Theo đề nghị của Trưởng ban chỉ huy phòng cháy, chữa cháy; phòng, chống 

thiên tai và tìm kiếm cứu nạn, cứu hộ của Ban Thi đua - Khen thưởng Trung ương. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế hoạt động của Ban Chỉ 

huy phòng cháy, chữa cháy; phòng, chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn, cứu hộ 

của Ban Thi đua - Khen thưởng Trung ương. 

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký ban hành. 

Điều 3. Trưởng Ban chỉ huy phòng cháy, chữa cháy; phòng, chống thiên tai 

và tìm kiếm cứu nạn, cứu hộ của Ban, các ủy viên của Ban Chỉ huy phòng cháy, 

chữa cháy; phòng, chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn, cứu hộ của Ban, Thủ 
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trưởng các phòng, đơn vị thuộc Ban, các tập thể và cá nhân có liên quan chịu trách 

nhiệm thi hành Quyết định này. 

 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- Lãnh đạo Ban; 

- Bộ Nội vụ; 

- Lưu: VT, VP. 

 

TRƢỞNG BAN 

 

  

 

 

 

 Phạm Huy Giang 
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QUY CHẾ 

HOẠT ĐỘNG CỦA BAN CHỈ HUY PHÒNG CHÁY, CHỮA CHÁY;  

PHÒNG, CHỐNG THIÊN TAI VÀ TÌM KIẾM CỨU NẠN CỨU HỘ  

CỦA BAN THI ĐUA - KHEN THƢỞNG TRUNG ƢƠNG 
(Ban hành kèm theo Quyết định số       /QĐ-BTĐKT  ngày      tháng      năm 2024 

của Ban Thi đua - Khen thưởng Trung ương) 

 

Chƣơng I 

QUY ĐỊNH CHUNG 

 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 

Quy chế này quy định về trách nhiệm và công tác phối hợp ứng phó các tình 

huống xảy ra thiên tai, xảy ra cháy, sự cố, tai nạn; tổ chức lực lượng, đầu tư, trang 

bị phương tiện, kiểm tra, báo cáo của Ban Chỉ huy Phòng cháy, chữa cháy; Phòng, 

chống thiên tai và Tìm kiếm cứu nạn, cứu hộ của Ban Thi đua - Khen thưởng Trung 

ương (sau đây viết tắt là Ban Chỉ huy). 

Điều 2. Đối tƣợng áp dụng 

Quy chế này áp dụng đối với các thành viên Ban Chỉ huy,  các phòng, đơn vị, 

cá nhân thuộc Ban Thi đua - Khen thưởng Trung ương. 

Điều 3. Nguyên tắc làm việc 

1. Ban Chỉ huy thực hiện theo nhiệm vụ được giao tại Quyết định số 57/QĐ-

BTĐKT ngày 11/9/2024 của Trưởng ban Ban Thi đua - Khen thưởng Trung ương 

thành lập Ban Chỉ huy phòng cháy, chữa cháy; phòng, chống thiên tai và tìm kiếm 

cứu nạn, cứu hộ của Ban Thi đua - Khen thưởng Trung ương; bảo đảm nguyên tắc 

tập trung dân chủ, phát huy trí tuệ tập thể, đề cao trách nhiệm của các thành viên 

Ban chỉ huy, nhất là khi có tình huống khẩn cấp về xảy ra cháy, thiên tai, sự cố, tai 

nạn. 

2. Các thành viên Ban Chỉ huy phải chủ động, kịp thời giải quyết theo thẩm 

quyền hoặc tham mưu đề xuất xử lý công việc liên quan đến công tác phòng cháy, 

chữa cháy; phòng, chống thiên tai, tìm kiếm cứu nạn, cứu hộ (sau đây viết tắt là 

PCCC-PCTN, TKCNCH) theo phạm vi, thẩm quyền và trách nhiệm được phân 

công, Quy chế hoạt động và quy định của pháp luật. 
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3. Bảo đảm công tác chỉ đạo của Ban Chỉ huy, Trưởng ban Chỉ huy; thông 

tin, báo cáo kịp thời, chính xác, đầy đủ đến Trưởng ban Chỉ huy và Trưởng ban Ban 

Thi đua - Khen thưởng Trung ương về tình hình ứng phó sự cố cháy, thiên tai, tìm 

kiếm cứu nạn; triển khai nhiệm vụ theo chỉ đạo của Trưởng ban Ban Thi đua - 

Khen thưởng Trung ương và cấp có thẩm quyền; vận hành đồng bộ, phối hợp chặt 

chẽ với các phòng, đơn vị trong Ban, phối hợp với các đơn vị, lực lượng, địa 

phương có liên quan trong phòng cháy chữa cháy, phòng, chống thiên tai, ứng phó 

sự cố, tìm kiếm cứu nạn. Theo dõi diễn biến của sự cố cháy nổ, thiên tai để chỉ đạo 

ứng phó kịp thời, hiệu quả.  

4. Chỉ đạo đội PCCC-PCTT, TKCNCH của Ban tổ chức các hoạt động 

PCCC-PCTT, TKCNCH đảm bảo đúng quy định, thông tin, báo cáo thường xuyên 

với Ban Chỉ huy và các cấp có thẩm quyền để giải quyết công việc theo chức năng, 

nhiệm vụ được phân công kịp thời, hiệu quả, nhất là khi có tình huống khẩn cấp. 

 

Chƣơng II 

TỔ CHỨC, NHIỆM VỤ, TRÁCH NHIỆM CỦA BAN CHỈ HUY 

 

Điều 3. Tổ chức, nhiệm vụ của Ban Chỉ huy 

1. Ban Chỉ huy gồm Trưởng ban chỉ huy, Phó Trưởng ban chỉ huy và các Ủy 

viên. Thành phần và số lượng thành viên Ban Chỉ huy do Trưởng ban Ban Thi đua - 

Khen thưởng Trung ương quyết định. 

2. Nhiệm vụ của Ban Chỉ huy được quy định tại Điều 2 Quyết định số 

57/QĐ-BTĐKT ngày 11/9/2024 của Trưởng ban Ban Thi đua - Khen thưởng Trung 

ương thành lập Ban Chỉ huy phòng cháy, chữa cháy; phòng, chống thiên tai và tìm 

kiếm cứu nạn, cứu hộ của Ban Thi đua - Khen thưởng Trung ương. 

3. Đội PCCC-PCTT, TKCNCH làm thường trực giúp Ban Chỉ huy tham mưu 

tổ chức thực hiện nhiệm vụ. 

Điều 4. Chế độ làm việc của Ban Chỉ huy 

1. Ban Chỉ huy hoạt động theo chế độ kiêm nhiệm; chịu trách nhiệm trước 

Trưởng ban và pháp luật về nhiệm vụ được phân công. 

2. Ban Chỉ huy họp thường kỳ 01 - 02 lần trong năm, trong trường hợp khẩn 

cấp có thể họp bất thường do Trưởng ban quyết định. 
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Điều 5. Trách nhiệm của Trƣởng ban chỉ huy 

1. Phụ trách chung về hoạt động của Ban Chỉ huy. 

2. Chỉ đạo theo thẩm quyền hoặc báo cáo Trưởng ban Ban Thi đua - Khen 

thưởng Trung ương chỉ đạo công tác PCCC-PCTT, TKCNCH và chỉ đạo việc hỗ 

trợ các tổ chức, cá nhân ứng phó với sự cố, thiên tai thuộc nhiệm vụ, lĩnh vực quản 

lý nhà nước của Ban và công tác khắc phục, giải quyết hậu quả. 

3. Chỉ đạo, tổ chức triển khai thực hiện nhiệm vụ của Ban Chỉ huy được giao 

tại các văn bản của các cơ quan cấp trên liên quan đến công tác PCCC-PCTT, 

TKCNCH. 

4. Đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của các thành viên Ban Chỉ 

huy và của Đội PCCC-PCTT, TKCNCH của Ban theo phân công tại Quy chế này. 

5. Quyết định triệu tập các cuộc họp thường kỳ, bất thường của Ban Chỉ huy 

và của Đội PCCC-PCTT, TKCNCH của Ban khi cần thiết. 

6. Ký ban hành các văn bản chỉ đạo công tác dự báo, cảnh báo và PCCC-

PCTT, TKCNCH. 

7. Chỉ đạo việc tổ chức sơ kết, tổng kết công tác PCCC-PCTT, TKCNCH của 

Ban theo quy định. 

8. Tổ chức thực hiện các nhiệm vụ đột xuất liên quan đến công tác PCCC-

PCTT, TKCNCH của Ban do Trưởng ban Ban Thi đua - Khen thưởng Trung ương 

hoặc cấp có thẩm quyền giao. 

Điều 6. Trách nhiệm Phó Trƣởng ban chỉ huy 

1. Thay mặt Trưởng ban chỉ huy giải quyết công việc khi được Trưởng ban 

chỉ huy ủy quyền. 

2. Giúp Trưởng ban chỉ huy chỉ đạo thực hiện các hoạt động của Ban Chỉ 

huy, giải quyết các công việc thường nhật, chủ động xử lý các tình huống về thiên 

tai và tìm kiếm cứu nạn, kịp thời báo cáo Trưởng ban.  

3. Chủ động chỉ đạo rà soát, tham mưu cơ sở vật chất, trang thiết bị, nguồn 

lực liên quan đến công tác PCCC-PCTT, TKCNCH để kịp thời tham mưu, đề xuất 

với cấp có thẩm quyền. 

4. Báo cáo, đề xuất Trưởng ban chỉ huy chủ trì họp chỉ đạo ứng phó tình 

huống cháy, thiên tai, tai nạn; tham mưu phân công trực ứng cứu theo sự chỉ đạo 
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của cơ quan cấp trên hoặc khi thấy cần thiết trong thực hiện công tác PCCC-PCTT, 

TKCNCH của Ban. 

5. Giúp Trưởng ban chỉ huy theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc lập, thực hiện kế 

hoạch, nhiệm vụ PCCC-PCTT, TKCNCH của Ban. 

6. Tham mưu chuẩn bị nội dung, chương trình các cuộc họp của Ban Chỉ 

huy; tổng hợp báo cáo diễn biến của sự cố, thiên tai, tai nạn và tình hình công tác 

phòng, chống để tham mưu cho Trưởng ban chỉ huy chỉ đạo xử lý kịp thời, có hiệu 

quả các tình huống xảy ra. 

7. Chỉ đạo công tác tổng hợp, báo cáo về PCCC-PCTT, TKCNCH của Ban. 

8. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban chỉ huy phân công. 

Điều 7. Trách nhiệm các Ủy viên Ban Chỉ huy 

1. Nhiệm vụ chung 

a) Chủ động thực hiện nhiệm vụ chung của Ban Chỉ huy và nhiệm vụ được 

phân công tại Quy chế này. 

b) Kiểm tra, đôn đốc thực hiện kế hoạch PCCC-PCTT, TKCNCH của Ban 

Chỉ huy, rà soát điều kiện ứng phó với tình huống khẩn cấp của phòng, đơn vị, tổ 

chức mình phụ trách; kiểm tra việc tổ chức đào tạo, huấn luyện, quản lý tài sản, tài 

liệu, phương tiện; đầu tư, trang bị phục vụ PCCC-PCTT, TKCNCH theo chức năng 

quản lý nhà nước chuyên ngành được giao. 

c) Tham gia xây dựng kế hoạch, phương án phòng, chống cháy, thiên tai và 

tìm kiếm cứu nạn của Ban. 

d) Chủ động nắm bắt, phản ánh, cung cấp kịp thời, chính xác các thông tin 

tình hình về diễn biến, các tình huống xảy ra tại phòng, đơn vị, tổ chức mình quản 

lý và làm việc, để kịp thời thông tin, báo cáo Trưởng ban chỉ huy và đề xuất 

phương án, tham mưu, phối hợp với đơn vị, tổ chức, cá nhân triển khai thực hiện 

phương án phòng, chống cháy, thiên tai, khắc phục sự cố do cháy, thiên tai gây ra 

và tìm kiếm cứu nạn, cứu hộ. 

đ) Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng ban chỉ huy phân công và nhiệm vụ 

đột xuất khác do Trưởng ban chỉ huy giao. 

2. Nhiệm vụ cụ thể 

a) Ủy viên thuộc Văn phòng Ban 
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- Là đầu mối tiếp nhận các văn bản chỉ đạo hoạt động PCCC-PCTT, 

TKCNCH của cấp trên được tham mưu, triển khai kịp thời, hiệu quả; tham mưu 

thực hiện các báo cáo định kỳ hoặc đột xuất; tham mưu bố trí phương tiện, phòng 

họp, thiết bị phục vụ công tác chỉ đạo, kiểm tra hoạt động PCCC-PCTT, TKCNCH 

của Lãnh đạo Ban và các ủy viên Ban Chỉ huy. 

- Phân công bộ phận bảo vệ làm nhiệm vụ thường trực cơ quan 24/24 để nắm 

bắt thông tin, kịp thời báo cáo và phối hợp trong thực hiện PCCC-PCTT, TKCNCH 

của Ban. 

- Tham mưu cho Lãnh đạo Ban phân bổ kinh phí và quản lý, cân đối, sử 

dụng nguồn kinh phí ngân sách cấp cho các hoạt động PCCC-PCTT, TKCNCH 

trong phạm vi kinh phí ngân sách nhà nước cấp cho Ban theo đúng các quy định về 

quản lý tài chính hiện hành. 

c) Ủy viên thuộc Phòng Tổ chức, cán bộ 

- Phối hợp với Đội PCCC-PCTT, TKCNCH của Ban, Văn phòng Ban tham 

mưu tổ chức hội nghị tuyên truyền, phổ biến kiến thức pháp luật, đào tạo, tập huấn 

về quy định, nội quy an toàn về PCCC-PCTT, TKCNCH, lập kế hoạch và huấn 

luyện nghiệp vụ, thực tập phương án PCCC-PCTT, TKCNCH của cơ quan cho Ban 

chỉ huy, Đội PCCC-PCTT, TKCNCH, công chức, viên chức, người lao động của 

Ban. 

- Tham mưu, đề xuất Lãnh đạo Ban công tác khen thưởng hoặc phê bình, kỷ 

luật đối với các cá nhân, tập thể trong thực hiện công tác PCCC-PCTT, TKCNCH 

của Ban. 

d) Ủy viên thuộc Phòng I, II, III 

- Kiểm tra, đôn đốc việc chấp hành các quy định, nội quy an toàn về PCCC-

PCTT, TKCNCH của công chức, viên chức, người lao động thuộc Ban. 

- Tham mưu phối hợp với các tổ chức, đơn vị có chức năng trong công tác 

ứng cứu, hỗ trợ các hoạt động PCCC-PCTT, TKCNCH của Ban; huy động lực 

lượng khi cần thiết. 

đ) Ủy viên là Trưởng các đoàn thể của Ban 

- Phối hợp với Đội PCCC-PCTT, TKCNCH của Ban trong việc thực hiện kế 

hoạch hoạt động về PCCC-PCTT, TKCNCH của Ban. 
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- Phối hợp với địa phương, huy động lực lượng thuộc tổ chức mình quản lý 

khi cần thiết. 

e) Ủy viên thuộc Phòng Pháp chế - Thanh tra 

- Tham mưu công tác sơ kết, tổng kết các hoạt động về PCCC-PCTT, 

TKCNCH của Ban. 

- Tham mưu phân công lực lượng dân quân tự vệ cơ quan để tham gia các hoạt 

động về PCCC-PCTT, TKCNCH của Ban khi có tình huống khẩn cấp xảy ra. 

  f) Ủy viên thuộc Phòng Quản lý và Khai thác hồ sơ 

- Lưu giữ, quản lý hồ sơ tài liệu có liên quan về hoạt động PCCC-PCTT, 

TKCNCH của Ban.  

- Tham mưu công tác đảm bảo an toàn cho bảo quản, lưu trữ tài liệu, hồ sơ của 

Ban. 

- Tham mưu công tác khắc phục hậu quả sau sự cố, tai nạn. 

g) Ủy viên thuộc Trung tâm Thông tin - Truyền thông 

- Tham mưu công tác truyền thông, cập nhật thông tin, tuyên truyền về toàn bộ 

hoạt động PCCC-PCTT, TKCNCH, công tác khen thưởng, kỷ luật liên quan đến 

hoạt động PCCC-PCTT, TKCNCH, tình hình hậu quả và khắc phục hậu quả của sự 

cố, tai nạn đến công chức, viên chức, người lao động của Ban. 

 

Chƣơng III 

PHỐI HỢP ỨNG PHÓ CÁC TÌNH HUỐNG CHÁY, THIÊN TAI,  

SỰ CỐ, TAI NẠN XẢY RA 

 

Điều 8. Nguyên tắc PCCC-PCTT, TKCNCH  

1. Trong hoạt động PCCC-PCTT, TKCNCH, lấy phòng ngừa là chính, chủ 

động công tác chuẩn bị, phòng chống để sẵn sàng thực hiện khi có sự cố xảy ra. 

2. Mọi hoạt động PCCC-PCTT, TKCNCH, trước tiên phải được thực hiện 

bằng lực lượng, phương tiện tại chỗ và ưu tiên cho việc cứu người. 

3. Khi thực hiện chữa cháy, xử lý sự cố, cứu nạn, cần bảo đảm an toàn tuyệt 

đối với người, phương tiện; đồng thời hạn chế đến mức thấp nhất thiệt hại. 

Điều 9. Nguyên tắc phối hợp 

1. Phối hợp chung, huy động mọi nguồn lực để nâng cao hiệu quả công tác 

PCCC-PCTT, TKCNCH của Ban. Các thành viên đề cao công tác phối hợp: với 

Đội PCCC-PCTT, TKCNCH của Ban; với lực lượng bảo vệ cơ quan; với các lực 
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lượng ở địa phương; với các phòng, đơn vị, công chức, viên chức, người lao động 

thuộc Ban. 

2. Chủ động, sẵn sàng lực lượng, phương tiện cho hoạt động PCCC-PCTT, 

TKCNCH trong Ban; báo cáo kịp thời đến cấp có thẩm quyền khi xét thấy tình 

huống vượt quá khả năng của mình. 

3. Chỉ đạo ứng phó các tình huống cháy, sự cố, tai nạn phải bảo đảm nguyên 

tắc chỉ huy thống nhất, phân công cụ thể, chủ động, kịp thời và phù hợp với diễn 

biến tình huống thực tế. 

Điều 10. Cơ chế thông tin 

1. Khi nhận được tin báo cháy, sự cố, tai nạn, Ban Chỉ huy tiếp nhận thông 

tin; chỉ đạo Đội PCCC-PCTT, TKCNCH sẵn sàng thực hiện nhiệm vụ; đồng thời, 

báo ngay cho lực lượng Cảnh sát PCCC và CNCH qua số điện thoại 114 và lực 

lượng cứu thương qua số điện thoại 115 khi xảy ra cháy, sự cố, tai nạn. 

 2. Người được yêu cầu tham gia chữa cháy, xử lý sự cố, tai nạn, khắc phục 

hậu quả sau sự cố, tai nạn phải thực hiện theo đúng sự phân công của người chỉ 

huy. 

 

Chƣơng IV 

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH 

 

Điều 11. Tổ chức thực hiện 

1. Các thành viên Ban Chỉ huy, Thủ trưởng các phòng, đơn vị thuộc Ban có 

trách nhiệm triển khai và phối hợp thực hiện Quy chế này. 

2. Trong quá trình thực hiện Quy chế, nếu có khó khăn, vướng mắc hoặc vấn 

đề mới phát sinh, đề nghị các phòng, đơn vị phản ánh kịp thời về Văn phòng Ban 

để kịp thời báo cáo Lãnh đạo Ban xem xét, chỉ đạo hoặc sửa đổi, bổ sung Quy 

chế./. 
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